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Prot. n. 2310/B13c—D 7b

San Severo, 15 maggio 2024
Ai Docenti della Scuola Primaria e dell'infanzia

e p.c. AIDSGA e al Personale ATA

Oggetto: Adempimenti di fine anno — giugno 2024;
Convocazione Collegi dei Docenti lunedi 2 settembre 2024. Assunzione in servizio.

Per una migliore organizzazione scolastica, si trasmettono alcune comunicazioni e disposizioni.

giorno data orario Adempimento
lunedi 27 Invio digitale verifica dell'ampliamento dell'offerta formativa (scuola
magglo primaria e infanzia) all'e-mail evagiarr@libero.it dell’ins. F.S. Giarrusso
lunedi 27 Inoltro sul gruppo classe/sezione delle verifiche finali del Pei in formato
maggio word, al fine di verificarne la corretta e coerente compilazione
lunedi 3 Restituzione, in formato cartaceo, alle classi/sezioni, delle verifiche finali
dei Pei, revisionate
mercoledi 5 entro ore |Restituzione, tramite cartelline, delle verifiche finali dei Pei firmate da tutti
9.00 i docenti contitolari della classe/sezione
Restituzione, tramite cartelline, della documentazione riservata degli
alunni DA
mercoledi 5 entro ore | Termine ultimo per la consegna delle certificazioni delle competenze
9.00 degli alunni delle classi quinte di scuola primaria per la duplicazione
presso la Segreteria
mercoledi 5 entro ore |Restituzione in Ufficio degli elenchi degli alunni ammessi/non ammessi alla
9.00 classe successiva o al primo anno della scuola secondaria di 1° grado
(debitamente firmati da tutti i docenti contitolari delle classi)
venerdi 7 Seguira | Scrutini finali scuola primaria. La data da apporre sui documenti relativi
prospetto | agli scrutini € il 7 giugno 2024
lunedi 10 Inoltro del link, da parte del Ds, del modulo Google con le domande
predisposte per la verifica del PTOF relative all'a.s. 2023/2024. Termine
ultimo per la consegna delle risposte: venerdi 14 giugno 2024 ore 20.00
mercoledi | 12 Pubblicazione risultati finali scuola primaria: vetrata "Andrea Pazienza" e
Albo “San Benedetto”, a cura dei docenti Marsiglia, Mastrone e Pezzi
mercoledi | 12 | 9.00-12.00 |Riorganizzazione aule ed eventuali traslochi con riordino dei materiali nei
singoli Plessi di scuola primaria
giovedi 13 dalle Esami di idoneita alla classe seconda - prima prova: italiano
venerdi 14 9.30 Esami di idoneita alla classe seconda - seconda prova: matematica
sabato 15 Esami di idoneita alla classe seconda - terza prova: colloquio
giovedi 13 Tempo per |condivisione gestione problematiche organizzative/relazionali team classi
condivisione |9.00 1A 9.101B 9.201C 9.301D 9.401E 9.501F 10.001G 10.10 1K
9.00-12.30 | 10.20 2A 10.30 2B 10.40 2H 10.50 2C 11.00 2D 11.10 2E 11.20 2F 11.30 2G
11.40 2K 11.50 3A 12.00 3B 12.10 3C 12.20 3D
venerdi 14 Tempo per |condivisione gestione problematiche organizzative/relazionali team classi
condivisione |9.00 3E 9.10 3F 9.20 3G 9.30 3K 9.404A 9.504B 10.004H 10.10 4C
9.00 — 12.30 |10.20 4D 10.30 4E 10.40 4F 10.50 4G 11.00 4K 11.10 5A 11.20 5B 11.30 5H
11.40 5C 11.50 5D 12.00 5E 12.10 5F 12.20 5G
lunedi 17 dalle 9,30 | Formazione classi prime a cura dei docenti prevalenti delle attuali classi quinte
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martedi 18 | 9.00-11.00 |Colloqui primaria—Consegna documento di valutazione, dell’attestato
e della certificazione delle competenze, quest'ultimo per sole classi
quinte, che va consegnato alle famiglie in copia
Ciascun gruppo classe provvedera a suddividere il tempo dei colloqui
(120 minuti) per il numero dei propri alunni; per ciascun alunno verra
assegnato un preciso orario per il colloguio
martedi 18 Consegna della domanda di richieste delle ferie e festivita soppresse
(disponibili nei Plessi) a.s. 2023/2024 dei docenti della primaria e
dell’infanzia nelle cartelline dei rispettivi plessi
mercoledi | 19 dalle Confronto fra i Coordinatori delle commissioni sugli esiti della
9.30 verifica/valutazione del PTOF a.s.2023/2024
giovedi 20 10.30 Confronto tra i Collaboratori di Plesso e i docenti titolari delle Funzioni
' Strumentali al PTOF con il Dirigente Scolastico
venerdi 21 Termine ultimo per la consegna dei documenti di valutazione degli alunni
di scuola dell’'infanzia per la duplicazione presso la Segreteria
da mercoledi | 26 Riorganizzazione sezioni con riordino dei materiali nei singoli Plessi
mercoledi | 26 9.30 Incontro fra i Coordinatori delle commissioni sugli esiti della
verifica/valutazione del PTOF per stesura verifica collegiale
mercoledi 26 Tempo per |condivisione gestione problematiche organizzative/relazionali team sezioni
condivisione |9.00A 910G 9.200 930B 940H 950P 10.00C 10.101 10.20Q
9.00-12.40 /1030 D 1040L 10.50R 11.00E 1110 M 11.20S 1130 F11.40N 11.50T
1200 X 12102 12.20Y 12.30K
giovedi 27 9.30 Incontro tra i Collaboratori di Plesso e i docenti titolari delle Funzioni
Strumentali al PTOF per la stesura della verifica collegiale
venerdi 28 | Regolare orario | Colloqui scuola dell’infanzia
di servizio Gi . ders ddivid il t dei I .
Tempo peri lascun gruppo sezione provvedera a suddividere il tempo dei colloqui
colloqui (120 minuti) per il numero dei propri alunni; per ciascun alunno verra
10.00 - 12.00 | assegnato un preciso orario per il colloguio
venerdi 28 12.30 Convocazione del Comitato di Valutazione del Circolo per procedere alla
valutazione dell'insegnante neo-immessa in ruolo di scuola dell'infanzia su
posto di sostegno, latesta Antonietta. E altresi convocata linsegnante
tutor, Francesca Villani
venerdi 28 | 16.00-18.30 | Collegio dei Docenti di scuola dell'Infanzia e primaria presso la sala delle
riunioni di “San Benedetto” (seguira I'o.d.g.)

| Docenti delle classi e sezioni ed il personale ATA in servizio evidenzieranno per iscritto gli eventuali lavori
di manutenzione delle strutture, degli arredi e dei sussidi ai docenti Collaboratori di Plesso, inss. Pezzi,
Rena per “San Benedetto”, Cardinale, Mastrone, Marsiglia per “Andrea Pazienza” e Nicastro per “Carlo
Collodi” entro giovedi 6 giugno 2024. | Collaboratori predisporranno wuna sintesi che
consegneranno/faranno pervenire al DS mercoledi 12 giugno 2024, unitamente alle singole segnalazioni.

| docenti e il personale Ata dovranno effettuare I’'assunzione in servizio lunedi 2 settembre 2024.

CONVOCAZIONE COLLEGI DEI DOCENTI
| Collegi dei Docenti sono convocati lunedi 2 settembre 2024 alle ore 10,30 presso la sala delle riunioni di
"San Benedetto" in Corso Garibaldi n. 3, per trattare i seguenti punti posti all' 0.d.g.:
1) Saluto d'inizio a.s. 2024/2025 2) Programma impegni mese di settembre; 3)«C'omymca2|om del D.S.
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